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DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhdo

ATO N° 084 - DPGE, DE 12 DE AGOSTO DE 2026

Dispoe sobre normas orcamentdrias e
financeiras para o encerramento do exercicio
financeiro de 2026 e dd outras providéncias.

A Defensora Piblica-Geral do Estado do Maranhao, no uso de suas atribuigdes
legais e com base no art. 17, VI da Lei Complementar n° 19, de 11 de janeiro de 1994 e Art.
97-A, da Lei Complementar n° 80, de 12 de janeiro de 1994, e tendo em vista o disposto na
lei federal N° 4.320 de 17 de marco de 1964, e na Lei Complementar n° 101 de 04 de maio de
2000.

RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° As Unidades Orcamentdrias da Defensoria Pdblica do Estado e o Fundo de
Aparelhamento da Defensoria Publica, obedecerdo para o encerramento do exercicio financeiro
de 2026, as disposicoes de cardter de cardter orcamentdrio, financeiro, contdbil, fiscal e
patrimonial contidas neste Ato, que deverdo ser cumpridas de maneira uniforme e

rigorosamente de acordo com os prazos fixados.

CAPITULO II
DOS ASPECTOS ORCAMENTARIOS E FINANCEIROS

Art. 2° As solicitagdes para modificagdes orcamentdrias para reforco de dotacdes, que
se demonstrem insuficientes para atendimento das despesas previstas, deverdo ingressar na

Supervisdo Financeira-SUFIN até o dia 13 de novembro de 2026.

Art. 3° As Unidades Orcamentdrias responsdveis pela gestdo ou guarda de bens e

valores observardo, para o processamento das despesas, as seguintes datas-limite:
I - Para empenho: 30 de novembro de 2026;
IT - Para liquidagdo e pagamento de despesas 18 de dezembro de 2026;

§1°. Nao se aplicam os prazos estabelecidos neste artigo as seguintes despesas:
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a) Transferéncias constitucionais e legais;
b) Vinculacgdes legais;
c) Pessoal e encargos sociais;

d) Custeadas com recursos recebidos de Convénios com a Unido, inclusive

contrapartidas;
e) Obrigagdes tributarias e fiscais
e) Didrias, respeitando o exercicio financeiro vigente;

f) Outras indispensaveis ao funcionamento da Administracao Publica Estadual,
justificadas pelos ordenadores de despesas e submetidas a autoriza¢do expressa do Defensor

Geral do Estado ou seu substituto legal;

§2° Os saldos das despesas certificadas ndo utilizados deverao ser cancelados até

o dia 18 de dezembro de 2026.

§3° Somente deverdo ser empenhadas no exercicio financeiro, as parcelas dos
contratos e convénios com conclusdo prevista até 31 de dezembro, em observancia ao

principio da anualidade e ao artigo 43 da Lei delegada n° 17, de 07 de maio de 1969.

CAPITULO 111
DOS SUPRIMENTOS DE FUNDOS E PRESTACOES DE CONTAS

Art. 4°. Fica vedado o pagamento de suprimentos de fundos a servidor apds o dia 10 de

novembro de 2026.

Art. 5°. O prazo de aplicag@o dos recursos fica limitado até o dia 30 de novembro de

2026.

§1°. Os suprimentos de fundos pendentes de comprovagdo deverdo ter suas prestacdes de
contas aprovadas até o encerramento do exercicio financeiro vigente, sendo comprovado o
registro contdbil de baixa de responsabilidade no SIGEF, salvo nos casos em que forem
apontadas irregularidades ou pendéncias nas prestagdes de contas dos suprimentos de fundos

que impecam a aprovagdo dentro do exercicio corrente.

§2°. E vedada a inscri¢do em Restos a Pagar de suprimentos de fundos.
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§3°. Para a regular prestacdo de contas, os responsaveis por suprimentos de fundos com
saldos, deverdo devolver aos cofres publicos até o dia 08 de dezembro de 2026, para a conta

corrente 6.339-8 da Unidade Gestora.

CAPITULO IV

DOS RESTOS A PAGAR

Art. 6°. As despesas empenhadas e ndo pagas até o dia 31 de dezembro de 2026, serdo
inscritas em “Restos a Pagar”, distinguindo-se os “Restos a Pagar Processados” dos “Restos a
Pagar Nao Processados”, conforme dispoe o art. 36 da Lei Federal n° 4.320 de 17 de marco de

1964, e dar-se-4 em conformidade com os critérios deste artigo.

§1°. Para fins da inscri¢do de que trata o caput, deve-se observar o que dispde o artigo 42

da Lei Complementar Federal n° 101 de 04 de maio de 2000.

§2°. Sao considerados Restos a Pagar Processados os referentes a empenhos liquidados e
nao pagos até 31 de dezembro do ano de sua inscri¢cdo, considerando-se como despesa liquidada
aquela em que o servi¢o ou material contratado tenha sido executado ou entregue, bem como
devidamente atestado o recebimento da prestagdo de servico ou do material pelo servidor

competente.

§3°. Sao considerados Restos a Pagar Nao Processados os referentes a empenhos nao

liquidados que constituiram até 31 de dezembro do ano de sua inscri¢do, passivo exigivel.

§4°. Os Restos a Pagar Processados e os Restos a Pagar Nao Processados Liquidados,
inscritos em exercicios anteriores, serdo automaticamente reinscritos, exceto quando houver
solicitacdo da Unidade Gestora para o cancelamento, com a devida justificativa, autorizada pelo
Defensor Publico Geral, com posterior remessa a Secretaria de Estado do Planejamento e

Orcamento;

§5°. Para fins da inscricdo de que trata o caput, as unidades gestoras responsdveis deverao
proceder a verificagdo dos saldos a serem inscritos em “Restos a Pagar”, promovendo o
cancelamento, até 23 de dezembro de 2026, dos Empenhos sem disponibilidade financeira

correspondente e que ndo tenham previsao de execugdo até o final do exercicio,
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§6°. Os Restos a Pagar serdo automaticamente inscritos desde que cumpram com 0s

requisitos deste artigo.
§7°. E vedada a inscricdo em restos a Pagar de suprimento de fundos e didrias.

§8° E vedado ao titular de poder ou 6rgdo, nos ultimos dois quadrimestres de seu
mandato, contrair obrigacdes de despesa que ndo posse ser cumprida integralmente dentro dele,
ou que tenha parcelas a serem pagas no exercicio seguinte sem que haja suficiente

disponibilidade de caixa para este efeito.

Art. 8. Os saldos de empenhos de Restos a Pagar Nao Processados de anos anteriores,

ndo liquidados até dia 27 de novembro de 2026, serdao cancelados a partir dessa data.

Art. 9. Prescrevem em 5 (cinco) anos as dividas passivas relativas aos Restos a Pagar das
Unidades Gestoras da Administragdo Publica Estadual, contados da data do ato ou fato do qual

se originarem.

§1°. Os saldos prescritos de Restos a Pagar deverdo ser cancelados pela Secretaria

Adjunta de Contabilidade — SAC/SEPLAN.

Paragrafo tinico. O cancelamento de Restos a Pagar antes do prazo prescricional devera
ser precedido de justificativa fundamentada e, encaminhada, via oficio pelo Sistema Eletronico

de Informacdes —SEI, ao Secretario de Estado do Planejamento e Orcamento.

Art. 10. O pagamento que vier a ser reclamado em decorréncia dos cancelamentos de que
trata os artigos 8 e 9 deste Ato, podera ser atendido a conta de dotacdo destinada a despesas de

exercicios anteriores, apds autorizacdo do ordenador de despesa da Unidade Gestora.

CAPITULO V
DO PATRIMONIO

Art. 11. Os lancamentos referentes ao encerramento do Exercicio de 2026, no Sistema

Integrado de Gestdao Administrativa — SIGA, obedecerdo aos seguintes prazos € limites:

I - Entrada de materiais de consumo e material permanente, até o dia 29 de dezembro de

2026;

IT - Baixa de estoque de material de consumo e distribui¢do de material permanente para

os setores, até o dia 29 de dezembro de 2026;
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III - Acertos no SIGA pelas Unidades Gestoras, até o dia 31 de dezembro de 2026;

IV - Estorno das entradas de material de consumo e material permanente, até o dia 31 de

dezembro de 2026;

V - As atualizagdes de bens moéveis, que ocorrem mensalmente até o dia 15 do més

subsequente, no més de dezembro, deverao ser realizadas até dia 31 de dezembro de 2026.

VI - Os relatérios de inventarios de “Material de Consumo” e de “Equipamentos e
Material Permanente” deverdo ser emitidos pelas Unidades Gestoras a partir do dia 05 de

janeiro de 2027, ap6s o lancamento da depreciacdo realizada no sistema SIGA.

CAPITULO VI

DOS ANEXOS

Art. 12. Todos os setores da Defensoria Publica obedecerdo, para o encerramento do
exercicio financeiro de 2026, as disposicdes de cardter orcamentdrio, financeiro, contabil, fiscal
e patrimonial contidas neste Ato, que deverdo ser cumpridas de maneira uniforme e
rigorosamente de acordo com os prazos fixados.

Pardgrafo unico. A Supervisio Financeira e Controle Interno, onde atuem os
profissionais contabeis responsaveis pelas entidades da Administracdo Publica, ficam sujeitas
a orientacdo normativa e a supervisao técnica da SEPLAN por meio da Secretaria Adjunta de
Contabilidade - SAC/SEPLAN, devendo, sem prejuizo da subordinacdo hierdrquica ao érgao
ou unidades cujas estruturas estiverem integradas, prestar, tempestivamente, as informacoes
que subsidiem a gestao contabil do Estado do Maranhao.

Art. 13. As Unidades Gestoras, sem prejuizo ao disposto na Instrucao Normativa n® 12,
de 16 de novembro de 2005 e da Instrucio Normativa n°® 26, de 30 de novembro de 2011 do
TCE/MA, deverdo apresentar, para fins de registros relativos a consolidacdo de contas e
fechamento contébil junto a Secretaria Adjunta de Contabilidade — SAC/SEPLAN, no periodo
de 06 a 29 de janeiro de 2027, conforme cronograma a ser divulgado, os seguintes documentos:

I — Unidades Gestoras da Administra¢do Direta — Defensoria Pablica

a) Demonstrativo sintético dos procedimentos licitatérios realizados no exercicio, por

modalidade de licitagdo, dispensa ou inexigibilidade, com as seguintes
especificagdes: niimero do processo administrativo; fundamentacgdo legal; objeto; o

valor contratado; o nome do contratado; prazo de contratagdo; autoridade
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responsavel; nimero do protocolo no Tribunal de Contas da documentagdo enviada
para apreciacdo da legalidade, nos termos da Instrucdo Normativa n° 73, de 9 de
mar¢o de 2022 do Tribunal de Contas do Estado do Maranha(Anexo VII);

b) Demonstrativo das subvengdes, auxilios e contribuicdes concedidos no exercicio,
quando for o caso, pago ou ndo, com as seguintes especificagcdes: lei especifica
autorizadora para os atos concessivos (art.26 da Lei Complementar Federal n°
101/2000); entidade beneficiada; valor da concessao; especificagdo da finalidade;
nimero do processo e data da concessdo; nimero do processo e data da prestagdao
de contas; data da aprovacdo pelo ordenador de despesa; endereco da entidade
beneficidria e de seus respectivos dirigentes (Anexo VIII);

¢) Quadro das reformas e ampliagdes em bens iméveis do exercicio (Anexo 1X);

d) Relatorio de bens imoveis adquiridos ou construidos no exercicio, com as seguintes
especificagcdes: o projeto ou atividade, o elemento de despesa e a fonte de recursos
(Anexo X);

e) Relatorio com descricio dos bens doados ou recebidos, com as seguintes
especificagdes: o nome do doador ou do donatério, o valor monetario atribuido ao
bem na Relatério da celebracdo de convénios, com as seguintes especificacdes:
identificacdo por Municipios, 6rgdos e entidades, valores e destinatdrios (Anexo
XD;

f) Relatorio da celebragdo de Convénios no exercicio (Anexo XII);

g) Relatorio dos bens méveis adquiridos no exercicio (SIGA);

h) Relatério resumido do inventario de bens moéveis, atualizado até 31 de dezembro
(SIGA);

1) Relatério resumo do inventario de material de consumo e de doacdo, atualizado até
31 de dezembro (SIGA);

J) Conciliagdes bancarias acompanhadas dos respectivos extratos bancdrios e do
“Detalhar Conta” do SIGEF, com demonstracdo do saldo final de cada conta,
referente ao més de dezembro;

k) Relatério dos servicos terceirizados contratados no exercicio (Anexo XIII);

IT — As Unidades Gestoras da Administragdo Indireta — Fundo de Aparelhamento da

Defensoria Publica:

a) Demonstrativo sintético dos procedimentos licitatdrios realizados no exercicio, por

modalidade, por inexigibilidade e dispensa, com as seguintes especificacdoes: nimero do

processo administrativo; fundamentacdo legal; objeto; o valor contratado; o nome do
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contratado; prazo de contratacio; autoridade responsdvel; nimero do protocolo no Tribunal de
Contas da documentacdo enviada para apreciacdo da legalidade, nos termos Instrucdo
Normativa n° 73, de 9 de marco de 2022 do Tribunal de Contas do Estado do Maranhao (Anexo
VII);

b) Demonstrativo das subvencdes, auxilios e contribui¢cdes concedidos no exercicio,
quando for o caso, pago ou ndo, com as seguintes especificacdes: lei especifica autorizadora
para os atos concessivos (art. 26 da Lei Complementar Federal n°® 101/2000); entidade
beneficiada; valor da concessao; especificacao da finalidade; nimero do processo e data da
concessao; nimero do processo e data da prestacdo de contas; data da aprovagao pelo ordenador
de despesa; endereco da entidade beneficidria e de seus respectivos dirigentes (Anexo VIII);

¢) Quadro das reformas e ampliacdes em bens imoveis do exercicio (Anexo 1X);

d) Relatério de bens imdveis adquiridos ou construidos no exercicio, com as seguintes
especificacdes: o projeto ou atividade, o elemento de despesa e a fonte de recursos (Anexo X);

e) Relatério com descricdo dos bens doados ou recebidos, com as seguintes
especificagdes: o nome do doador ou do donatdrio, o valor monetério atribuido ao bem na
contabilidade e a legislacdo vigente (Anexo XI);

f) Relatorio da celebragcdo de convénios, com as seguintes especificagdes: identificacao
por Municipios, 6rgdos e entidades, valores e destinatdrios (Anexo XII);

g) Relatério dos bens moéveis adquiridos no exercicio (SIGA);

h) Relatério resumido do inventdrio de bens moveis, atualizado até 31 de dezembro
(SIGA);

1) Relatério resumo do inventdrio de material de consumo e de doacido, atualizado até

31 de dezembro (SIGA);

J) ConciliacOes bancdrias acompanhadas dos respectivos extratos bancérios e do

“Detalhar Conta” do SIGEF, com demonstracao do saldo final de cada conta, referente

ao més de dezembro;

k) Relatério dos servicos terceirizados contratados no exercicio (Anexo XIII).

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11° Ficard sob a responsabilidade do Controle Interno a orientacao e fiscalizacdo

dos setores administrativos quanto ao fiel cumprimento do disposto no presente Ato.
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Art. 12° Fica o Defensor Publico Geral do Estado autorizada a fixacdo de orientagdes

complementares necessdrias ao cumprimento deste Ato.

Art. 12° Este Ato entra em vigor na data da sua publicacdo.

Gabinete da Defensoria Publica-Geral do Estado, em Sao Luis, 12 de agosto de

2026.

Cristiane Marques Mendes
Defensora Puablica-Geral do Estado do Maranhao
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